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Uvod
Vazeni spolupracovnici, pracovnici partnerskych firiem!

V tejto brozure su napisané zakladné bezpecnostné poziadavky vyZzadované od externych firiem pri
pracach na Uzemi nasho zavodu.
Tymto chceme prispiet k zvySeniu bezpecnosti, ochrany zdravia, Zivotného prostredia, poziarnej bezpeénosti
na spoloCnych pracoviskach, ktoré pri nasej spolupraci vznikaju a tym sa vyhnuat vzniku personalnych,
materialovych a inych $kéd, ktoré by neprospeli Ziadnej zo zu€astnenych stran.

Pretoze, ako dufame, je toto zaujmom nas vSetkych, ziadame Vasu aktivhu pomoc a dobru
spolupracu pri uskuto€riovani Vami vykonavanych uloh na uzemi nasho zavodu!

Trvame na dodrziavani stanovenych pravidiel a predpisov.

Ing. Milan Jurky, PhD.
Riaditel spolo¢nosti
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Organizacény priebeh zakazky

1.

Zhotovitel (externa firma) prebera pinu zodpovednost za to, Ze pri vykonavani prac budu dodrzané
vSetky zakonné predpisy ako aj interné predpisy a pravidla spoloénosti Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.
(napr. pracovny poriadok, VSeobecné bezpelnostné predpisy pre zamestnancov Schaeffler Kysuce,
spol. s r.o., Traumatologicky plan, Havarijny plan, poZiarne a poplachové smernice, pracovny predpis
0 nakladani s odpadmi a pod.).

Pre pravne vztahy medzi zhotovitelom a objednavatelom platia podmienky ustanovené vo VSeobecnych
nakupnych podmienkach Skupiny Schaeffler, na zaklade ktorych je uzatvorena zmluva alebo objednavka
a je potrebné brat ich na zretel. Zhotovitel ruci v plnom rozsahu za vSetky nasledky vzniknuté porusenim
tychto predpisov.

Kontaktnym partnerom pre tieto predpisy su oddelenia:

- Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci (BOZP) /+421 910 867 009/
- Ochrana Zivotného prostredia (ZP) /+421 910 867 087/
- Podnikové zariadenia / Udrzba centralnych zariadeni (PM/U PMC) [+421 41 420 5816/
- Zavodna lekarska sluzba [+421 41 420 5243/
- Protipoziarna ochrana (PO) /+421 908 913 173/

- Prislusné odborné oddelenia

2.

Pokyny tychto pracovisk sa musia bezpodmienecne uposlichnut a dodrziavat.
Nedodrziavanie pravidiel spravania sa uvedenych v tejto brozZure, smernice ako aj vSetky ostatné
prislusné pravidla spolo¢nosti a zakonné predpisy podla bodu 1. méze mat medzi inym nasledujuce
désledky:

ustne napomenutie a vystraha

pisomna vystraha

prerusenie prace az do odstranenia nedostatkov

vykazanie z arealu firmy

vylu€enie z vykonov pre spolo¢nost’ Schaeffler.

Zhotovitel sa musi pred za¢atim prac informovat o tom, &i tam pracuju zamestnanci objednavatela alebo
inych firiem, ¢ je stanoveny koordinator, 0 moznych rizikach a nebezpelenstvach, preventivnych
a ochrannych opatreniach, opatreniach na poskytnutie prvej pomoci, na zdolavanie poziarov, na
vykonavanie zachrannych prac a na evakuaciu zamestnancov.

Zhotovitel zodpoveda za vytvorenie podmienok BOZP na pracovisku, za zabezpec€enie a vybavenie
pracoviska na bezpeény vykon prac. Prace sa m6zu zacat az vtedy, ked je pracovisko nalezite vybavené
a zabezpecené.

Ak na jednom pracovisku pracuju su€asne pracovnici viacerych cudzich firiem, su povinni spolupracovat’
na dodrziavani predpisov a pravidiel a vzajomne sa informovat o moznych rizikach, ohrozeniach
a podniknut prislusné kroky na odstranenie alebo zmiernenie nebezpecenstiev vyplyvajucich z ¢innosti
na spolo¢nych pracoviskach. Ak na jednom pracovisku spolo¢nosti budu plnit Glohy zamestnanci
viacerych zhotovitelov externych firiem, zodpovednost za vytvorenie podmienok v oblasti BOZP ako aj
rozsah zodpovednosti medzi nimi musi byt stanovena pisomnou dohodou, inak zodpoveda kazdy z nich
v plnom rozsahu.

Bezpecnost a zdravie pracovnikov vSetkych zucastnenych firiem nesmu byt v Ziadnom okamihu
vzgjomnym pdsobenim ohrozené. Pracovnici v8etkych zu€astnenych firiem si musia oznamovat vietky
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nebezpecenstva, ktoré su spojené s pracami. Pred zac¢atim prac sa musia s prislusnym koordinatorom
odsuhlasit opatrenia na zabranenie ohrozeni.

6. Zodpovedny pracovnik externej firmy musi koordinatorovi firmy Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. poskytnut
potrebné podklady o rozsahu, zaCiatku a ukon&eni prac, pracovhom postupe, pocte osdb a
zavazuje sa predlozit koordinatorovi analyzu rizik a zoznam zakazanych Ukonov a manipulacii pre
vykonavané prace.

7. PrisluSny koordinator je opravneny vydavat pokyny pracovnikom externych firiem. Jeho pokyny
musia byt uposluchnuté a pripadné prijaté opatrenia sa musia bezodkladne vykonat.

8. Externa firma je zodpovedna za to, Ze jej zamestnanci pésobiaci na uzemi zavodu prip. spolupracovnici
ich subdodavatelov su vlastnikmi platnych pracovnych dokladov, maju potrebni odborna a zdravotnu
sposobilost na vykon prace (osvedc€enia, preukazy, doklady a pod.).

9. Ak jednotlivé Cinnosti vykonavaju subdodavatelia, tak sa externa firma zavazuje toto bezodkladne
pisomne oznamit koordinatorovi firmy Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.

10. Externa firma/zhotovitel sa zavazuje preukazatelne oboznamit' svojich zamestnancov s tymto pokynmi
v potrebnom rozsahu este pred vstupom do arealu firmy Schaeffler Kysuce, spol. s r.o., o ¢om vedie
evidenciu a na poZiadanie je povinny predloZit tieto doklady koordinatorovi Schaeffler Kysuce, spol. s
r.o. alebo odd. BOZP.

Opravnenia na vstup a pravidla spravania

Zamestnanci externych firiem

1. V3etci zamestnanci a ur€ené osoby zhotovitela podliehaju podnikovym predpisom ako aj predpi-som

o kontrole a poriadku firmy Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.. Dodrzuju ustanovenia o vstupe do zavodu
a opusteni zavodu pocas pracovnej doby.

2. Vjazd resp. vstup do arealu musi byt vopred nahlaseny a povoleny.

3. Pracovnikom sa vystavia povolenia na vstup do zavodu vo forme dennych resp. trvalych priepustiek
s oznaCenim navstevy alebo externej firmy. Tieto je povinny nosit’ na viditelnom mieste.

- Denné priepustky sa musia po opusteni zavodu bez vyzvania odovzdat pracovnikom SBS na vratnici.
- Strata trvalej priepustky sa musi bezodkladne ohlasit’ koordinatorovi a pracovnikom SBS.

Zamestnanci externych firiem podliehaju kontrolam pri vstupe a odchode.

4. V nedelu avo sviatok je vstup do arealu zavodu pre zamestnancov externych firiem povoleny len
so suhlasom koordinatora.

5. Pracovnici externych firiem suU povinni nosit jednotny pracovny odev s oznacenim spolo¢nosti
a menovkou.

6. Externé firmy, ktoré vykonavaju rizikovu pracu musia mat zabezpec€ené legislativne predpisané OOPP.
(Napr. Pri zvarani — ochranné okuliare/ochranny tvarovy §tit, ochranné pracovné rukavice
s manzetou/ochranny pracovny rukav kozeny, oblek zvaraCsky impregnovany alebo koZena zastera
zvaracska, bezpecnostnu obuv s ocelovou Spicou a s protiSmykovou podrazkou. Bezpecnostnu clonu,
protipoziarnu deku, na ochranu pred odletujucim materialom vznikajucom pri zvarani, rozbrusovani
a pod.)
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V zavode je povinnostou trvale nosit ochranu zraku vo vSetkych vyrobnych priestoroch a pouzivat
ochrannu obuv (protiSmykovu, spevnena Spica a pod.). Na pracoviskach s rizikom hluku nosit ochranu
sluchu!

Dopravné prostriedky

1.

10.

11.

12.

Vozidla externych firiem pri prechode vratnicou dostavaju oznacenie, ktoré sa umiestni navidi  tefné
miesto vo vozidle. Vozidla podliehaju beznym kontrolam.

Pri vjazde nakladnych vozidiel do arealu zavodu musia byt vo vozidle k dispozicii nasledovné vybavenie:
- vystrazné vesty podla poziadaviek normy EN 471 a bezpecnostna obuv DIN EN ISO 20345

Vodici pri nakladani a vykladani materialu ako aj pri vofnom pohybe po logistickej hale a v priestoroch
zavodu su povinni nosit’ bezpe€nostnu vestu a bezpeénostnu obuv!

V areali zavodu platia pravidla cestnej premavky, napriek tomu vysokozdviznému vidlicovému voziku
a osobnej doprave sa musi dat’ prednost. ReSpektovat sa musia  dopravné znacky s najvysSou
povolenou rychlostou, dodato&ne informacné tabule.

V zavodnych halach na vnuatropodnikovych komunikaciach plati zasada ,opatrnost a vzajomna
ohladuplnost®. Plati prikaz pomalej jazdy — tempo krokom!

V aredli zavodu na vonkajSich komunikaciach plati obmedzena rychlost 20 km/h. Pri priestupkoch,
po jednorazovom napomenuti nasleduje vykazanie z arealu zavodu.

Dopravné komunikacie sa musia udrziavat volné.

Pre zachranarske a hasi¢ské zasahové vozidla sa musi pri nakladani a vykladani vzdy udrziavat vofny
jeden jazdny pruh. Je potrebné dodrzovat volnu Sirku min. 3,5m.

Nudzové vychody a prijazdové/pristupové komunikacie k protipoziarnym hasiacim zariadeniam nesmu
byt zablokované parkujucimi vozidlami.

Pracovnici SBS su opravneni vykonavat kontroly vozidiel resp. kontrolu bezpec&nosti.

Postup pri nehodach resp. spésobeni Skody vozidlami externych firiem.

- Vyrozumiet’ pracovnikov SBS a koordinatora za u¢elom zaznamenania Skody.
- Zotrvat' na mieste nehody resp. spésobenia Skody

- V pripade, Ze v suvislosti s nehodou vznikne uraz vyrozumiet oddelenie BOZP

Pri plneni resp. vyprazdiovani nadrzi vozidiel sa musia dodrziavat' prislusné bezpecnostné predpisy
a informovat odd. Zivotného prostredia.

Parkovanie vozidiel externych firiem je dovolené len na uréenom parkovisku pre externé firmy. Mies-
to je urCované pracovnikmi SBS. Pri pripadnej vykladke materialu dodrziavat volnd Sirku min. 3,5m.
Parkovanie vozidiel externych firiem na nevyhradenych miestach v areali spolo€nosti Schaefflr Kysuce,
spol. sr.o. je zakdzané a pri ich poruSeni bude zakazany vjazd vozidiel externej firmy do arealu
spolocnosti!

Poriadkové smernice
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10.

Naradie, pristroje, materidly atd. sa mézu priviest do arealu podniku len vtedy, ked vyhovuju
platnym predpisom a su v bezchybnom technickom stave. Zavod nezodpoveda za Skody
spbsobené na naradi, pristrojov, a materialov ani za $kodu spésobenu odcudzenim.

Pouzitie zariadeni, strojov, materialov a pod., ktoré vliastni zavod, je dovolené len po predchadzajucom
schvaleni kompetentného odborného utvaru resp. podnikového koordinatora.

Skladovanie stavebnych latok a materialov ako aj umiestnenie pracovnych kabin a vyber miesta pre
ne si vyzaduje schvalenie veducim utvaru Podnikové zariadenia (PM) resp. schvalenie vedenim zavodu.
Skladovanie horfavym kvapalin je mozné len v bezpeénostnych skriniach s poziarnou odolnostou.

Vsetky vystrazné znacCky, zakazy prechodu, fajCenia v podniku sa musia reSpektovat
a dodrziavat. Tabule s prikazmi sa nesmu odstrariovat.

Stavebné a montadZzne miesta sa musia neustale udrziavat v poriadku a po ukon&eni prac sa
musia upratat’ a vycistit.

Pri pracach na dopravnych komunikaciach, vo vyrobnych halach, prip. inych pracovnych miestach,
kde mdze touto Cinnostou déjst’ k ohrozeniu pracovnikov, sa musia prijat vhodné bezpecnostné
opatrenia, (odklonenie dopravy a chodcov, zakaz prechodu s vyznacenim existujuceho ohrozenia.)

V areali zavodu je zakazané fotografovanie ako aj prinesenie si fotoaparatov, digitalnych kamier
a podobnych pristrojov. Vynimky schvaluje len vedenie spolo¢nosti. V celom areali zavodu plati zakaz
pouzivania a po¢uvania prehravacov médii (mp3 a pod.)

Poskodenie zariadeni a objektov spolo€nosti Schaeffler Kysuce, spol. s r.0. sa musi okamzite ohlasit pri-
slusnému odbornému utvaru pripadne kompetentnému koordinatorovi. Okrem toho sa musi spolu
s pracovnikmi SBS vyhotovit zapis o 8kode. Bez vyzvania sa musi zaéat s likvidaciou Skody
(napr. oznamenie poistovni externej firmy).

Pri pouzivani vlastnych vysokozdviznych vozikov a zdvihacich ploSin sa musia dodrziavat' prislusné

platné smernice, normy a interné bezpecnostné predpisy na obsluhu a prevadzkovanie motorovych

vozikov mimo iné:

- Pred zaciatkom prac sa musi koordinatorovi predloZit vodic¢sky preukaz na prislusny, pouzivany
vozik.

- Opravnené osoby sa musia osobne predstavit koordinatorovi.

Zhotovitel sa zavazuje, ze vSetky technické zariadenia a pracovné prostriedky, ktoré budu privezené a
pouzité pri realizacii zmluvnych prac v spolo¢nosti Schaeffler Kysuce, spol. s r.0., zodpovedaju
predpisom na zaistenie bezpec€nosti a ochrany zdravia pri praci ako aj internym predpisom spolo¢nosti
Schaeffler Kysuce, spol. s r.0., spol. sr. 0. a su v technickom stave spdsobilom na bezpe¢nu prevadzku
podla prislusnych pravnych a ostatnych predpisov.

11. Zhotovitel je v zmysle vySSie uvedeného zodpovedny za prevadzku, udrzbu, opravy a zabezpecCenie

12.

vykonania kontrol, revizii, uradnych skusok alebo odbornych prehliadok a odbornych skusok tychto
zariadeni ustanovenych osobitnymi predpismi alebo technickou dokumentaciou vyrobcu v urCenych
intervaloch.

Zhotovitel je povinny pred zacatim realizacie prac predlozit prislusnému koordinatorovi Schaeffler
Kysuce, spol. s r.o. képie protokolov a dokladov preukazujucich overenie plnenia poZiadaviek
bezpecCnosti technickych zariadeni, ktorym vSeobecné zavazné predpisy a normy prikazuju ich
vykonavanie (napr.: MV, elektrické zariadenia, pohyblivé pracovné ploSiny a iné VTZ a pod.) u zariadeni,

Strana 5z 12



Elektronicky riadeny dokument

A_IN IWK 75809 1.3 Priloha_01_Informacna brozura Bezpecne vo firme Schaeffler SCHAE FFLER
Kysuce, spol. s r. 0..docx

ktoré budu dovezené a pouZivané v aredli spolo¢nosti Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. pracovnikmi
externej firmy, alebo toto zhotovitel zabezpeci inym vhodnym spésobom, napr. oznaCenim formou
plakety umiestnenej viditelne na zariadeni, ktora preukazuje, Ze zariadenie preslo predpisanou
prehliadkou, skuskou alebo udrzbou s uvedenim datumu nasledujuce;.

13. Dalej sa zhotovitel' sa zavazuje, Ze privezené a pouzivané pracovné prostriedky a zariadenia:
- nie su ,podomacky”“ vyrobené, svojvolne upravované, nie su poskodené a neodborne opravovaneé,
- budu pravidelné kontrolované pred ich pouZitim,
- budu pouzité len na ucel, na ktory su urené podla navodu na pouzitie od ich vyrobcu,
- nevyhovujuce, poSkodené alebo vykazujuce poruchu budu okamzite vyradené z pouzivania, oznacené
zadkazom pouzivania a bezodkladne odstranené z arealu spolo¢nosti Schaeffler Kysuce, spol. s r.o..

14. Pozivanie alkoholickych resp. inych omamnych prostriedkov:

- Pozivanie alkoholickych napojov, omamnych latok ako aj vstup do aredlu zavodu pod ich vplyvom
je zakazané.

- Sukromny predaj alkoholu alebo inych omamnych prostriedkov pracovnikom spolo¢nosti Schaeffler
Kysuce, spol. s r.o. je zakazany.

- Externé firmy nesmu privolat’ k praci pracovnikov, ktori su pod vplyvom alkoholickych alebo inych
omamnych latok alebo su v stave, v ktorom mézu ohrozit seba alebo inych.

- Pracovnici externej firmy su povinny sa podrobit’ dychovej skuske alkoholu, ktort im nariadi pracovnik
SBS alebo pracovnik odd.BOZP.

Bezpecnostné smernice pri vykonavani prac na povolenych pracoviskach
1. Vstup do prevadzok, ktoré nie su uvedené v objednavke prac je zakazany.

2. Vstup do oblasti so zakazom vstupu resp. do oblasti so zvlastnymi danostami (napr. oblast’ kaliacich
peci, galvaniky a pod.) je povoleny len z dovodu vykonania dohodnutych prac a po predchadzajucom
dohovore s prislusnym odbornym veducim pracovnikom. Prace sa smu vykonavat az vtedy, ak sa
vykonali $pecialne zaskolenia prip. potrebné ochranné opatrenia. Zhotovitel je povinny upovedomit’ pred
zacCatim prac na takychto pracoviskach prislusného koordinatora a vyziadat potrebné informacie a
pokyny na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci platné pre tieto pracoviska a priestory,
0 moznych rizikach, nebezpelenstvach a ohrozeniach, ktoré sa pri praci a v suvislosti s fiou mozu
vyskytnut, o preventivhych opatreniach a ochrannych opatreniach, na =zaistenie bezpe€nosti a
ochrany zdravia pri praci a ktoré sa vztahuju vSeobecne na zamestnancov a na nimi vykonavané
prace na jednotlivych pracoviskach, opatreniach a postupe v pri pade poSkodenia zdravia vratane
poskytnutia prvej pomoci, ako aj o opatreniach a postupe v pripade zdolavania poziaru, zachrannych
prac a evakuacie.

3. Pracoviska sa pred zaCiatkom prace musia vyhladat' najkratSou cestou. Takisto po ukon&eni prace
sa areal zavodu musi opustit najkratSou cestou.

4. Ohrozené pracovné oblasti sa musia po predchadzajucom dohovore s prislusnym Gtvarom uzavriet.

5. Prace v nadrziach, kanaloch, Sachtach ajamach sa smu vykonavat aZz po pisomnom stanoveni
bezpeclnostnych opatreni. BezpeCnostné opatrenia sa musia dohodnut s kompetentnym koordinatorom
a s prislusnym odbornym utvarom (Bezpec€nost' prace, Ochrana Zivotného prostredia atd.) a m6zu sa
vykonat' len ak ma dana firma vystaveny ,Certifikat na povolenie prace pre vstup/pracu v uzavretych
priestoroch (nadrze, kontajnery, Sachty, a pod.) odd. BOZP.
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6. Zemné prace sa smu vykonavat len po predchadzajucom dohovore s utvarom PM, (riziko poSkodenia
zasobovacich a energetickych rozvodov).

7. Jamy, Sachty a pod. sa musia poCas prace zabezpecit a pri ich opusteni zakryt resp. zabezpedit vodi
padu. V pripade tmy treba nebezpelné miesto osvetlit.

8. Rebriky, pracovné ploSiny a pod. musia zodpovedat platnym predpisom a musia byt v bezchybnom
technickom stave.

9. Ak na pracoviskach existuje nebezpe€enstvo padu  (napr. prace vo vy8kach), tak sa musia pracovnici
zaistit v sulade s platnymi predpismi (napr. ochranné leSenie, ochranné siete alebo bezpelnostné
postroje).

10. Vstup na strechy je povoleny len po predchadzajucom schvaleni utvarom PM. Prace vo vySkach a nad
volnou hladinou sa mézu vykonavat na zaklade vystaveného povolenia na tuto €innost v spolupraci
s odd. BOZP.

11. Prace v oblasti Zzeriavov sa smu zacat' len vtedy, ak sa v koordinacii s prislusnym odbornym utvarom
pracovna oblast zabezpedila tak, aby bolo vylu¢ené vzajomné ohrozenie.

12. Prace s otvorenym ohfiom, spajkovanie, zvaracie a rezacie prace, ako i prace s ruénou bruskou (flexi.

bruska) sa smu vykonavat len vtedy, ak bolo vopred vystavené povolenie na tieto Cinnosti.
e povolenie treba v€as poziadat’ prislusného koordinatora, ktory ho vystavi v spolupraci s oddelenim
BOZP a PO

e pri vSetkych uvedenych pracach treba mat po ruke hasiace pristroje, vodu vo vedrach na zvlhCovanie
a prip. hasenie a riadit sa pokynmi na zabezpecenia protipoziarnej ochrany

o UPOZORNENIE: odpojenie elektronickych vystraznych systémov a inych systémov (napr. hlasice
EPS, ustredne EPS, detektory plynu na kaliacich peciach, rolovacich bran, stabilného hasiaceho
systému a pod.) musi byt povolené oddelenim BOZP a PO prostrednictvom odd. Udrzby centralnych
zariadeni. Ziadost podava a vybavuje kompetentny koordinator firmy Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.

13. Nudzové vychody, unikové cesty a protipoZiarne hasiace zariadenia treba nepretrzite udrziavat
volné. Protipoziarne dvere sa nesmu prestavovat, ani zaklinovat.

14. Prace na elektrickych zariadeniach a spinaniach kazdého druhu sa mézu vykonavat iba s vedomim
elektroudrzby strojov a elektroudrzby budov.
Skrifiové rozvadzace a pod., na ktorych sa pracuje, sa nesmu poc€as prac ponechat bez dozoru, resp.
musia byt zabezpec&ené proti nepovolanému pouzitiu alebo opatovnému zapnutiu.

Je potrebné dodrziavat nasledujucich pat bezpecnostnych pravidiel:

Pravidlo 1
Odpojenie

Pravidlo 2
Zaistit’ proti opatovnému zapnutiu!

Pravidlo 3
Stanovit’ volnost’ napatia!
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15.

16.

17.

18.

Pravidlo 4
Uzemnit’ a skratovat’!

Pravidlo 5
Susediace diely, ktoré su pod napatim, zakryt’ alebo ohradit’!

Mladistvi a u¢ni sa nesmu pri praci v zavode ponechat bez dozoru a nesmu byt povereni pracami,
ktoré su v rozpore s platnymi legislativnymi predpismi a internymi predpismi.

Na zvlast oznacenych pracoviskach (napr. v hluénom prostredi, v prostredi, kde je predpisané

nosenie pracovnej obuvi prip. inych osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov) alebo ak to prace
vyzaduju, su pracovnici externych firiem povinni takisto pouzivat ochranné prostriedky.

Zhotovitel sa zavazuje, Ze zabezpedi pridelenie a riadne pouZivanie predpisanych OOPP.

Pri pouziti nastrojov na zatlaCovanie ocelovych svornikov (vstrelovacie a pneumatické pristroje) sa
musia dodrziavat osobitné bezpecnostno-technické smernice. Zvlast treba dbat na to, aby sa nikto
nezdrziaval v nebezpecnej oblasti.

Pri pouziti mobilnych telefénov mbze v urditych oblastiach déjst k spusteniu protipoziarnych zariadeni
(napr. CO2 — hasiace zariadenia). je potrebné dodrziavat miestne vystrazné znacenie.

Pracovné urazy/ Prva pomoc

19.

20.

Na poskytnutie prvej pomoci je k dispozicii zavodny lekar na rannej zmene v riadnych pracovnych
drioch. Na ostatnych zmenach, pocas vikendu a sviatkov v pripade Urazu a k nutnému odvozu do
nemocnice je na vratnici k dispozicii pohotovostné vozidlo.

Pracovné urazy, ku ktorym dojde v aredli zavodu sa musia bezodkladne ohlasit’ koordinatorovi a odd.
bezpecnosti prace. Registracia pracovného urazu prebieha v zmysle platnych predpisov.

Ochrana zivotného prostredia

Pouzité pomocné a prevadzkové latky — predpisy o nebezpeénych latkach

1.

Externé firmy su povinné pouzivat len chemické latky, ktoré su v sulade s povolenymi chemickymi
latkami S 132030 /priloha &€.4/ a predlozit zoznam chemickych latok s kartami bezpecnostnych udajov
pred zaCatim prac prislusnému koordinatorovi.

Dalej sa zavazuja, e

e pouzité a uvolfiujuce sa latky nezatazuju prip. neohrozuju Ziadne osoby alebo ZP nad zakonom
predpisani medznu hodnotu a neposkodzuju produkty skupiny Schaeffler,

e su predloZené najaktualnejsie karty bezpe&nostnych tdajov (KBU) a popisy produktu, nie starsie
ako 3 roky, a nepouzivaju sa ziadne zakazané latky,

¢ saich latky nedostanu do prevadzkovych médii ako napr. chladiace mazacie latky, a pokial je
potrebné - su bezpelne medziuskladfiované (po odsuhlaseni prisluSnym koordinatorom),

e pouzité chemické pomocné a prevadzkové latky externe zlikviduju na vlastné naklady.
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2. Vspolo¢nosti Schaeffler plati Standard S 132030-1, ktora uréuje nebezpelné latky, ktoré sa
nemoézu v spol. Schaeffler pouzivat. Tento predpis plati aj pre véetkych dodavatelov.

3. Pomocné a prevadzkoveé latky smu zostat' v zavode cez noc alebo pocas vikendu len vtedy, ak udelil na
to svoj suhlas prislusny koordinator. Skladovat sa smu len na mieste na to uréenom a v obaloch na to
ur¢enych. Dodatocne pred uskladnenim musia byt informované o mieste uskladnenia i SBS a zavodny
hasicsky zbor.

4. Externé firmy sa musia pri udeleni zakazky resp. pri inych zmluvnych zavazkoch pisomne zaviazat,
Ze budu dodrziavat nevyhnutné poziadavky na ochranu Zivotného prostredia a poucia svojich
pracovnikov o potrebnych ochrannych opatreniach.

5. 2Zvlast velky pozor treba davat na pracu s nebezpecnymi latkami (horfavé, zieravé, toxické). Externé
firmy zabezpecia dodrziavanie zasad pre bezpeCnu manipulaciu a pracu s nebezpecnymi latkami.

6. Ak sa ma vykonat objednavka, ktorej sucastou je praca s nebezpeénym latkami a nedaju sa pri  tom
vylucit zdravotné u€inky na pracovnikov pracujucich v okoli, tak sa musia pred zacCiatkom prac
s prisludnym koordinatorom, oddelenim bezpeénosti prace a odd. Zivotného prostredia odsuhlasit’ vSetky
potrebné opatrenia na zabezpecenie bezpelnosti a ochrany zdravia pri praci a ochrany Zivotného
prostredia v sulade s platnymi predpismi a prislusnymi STN (napr. STN 269030).

7. Pouzivat sa smu len nadrze, obaly, ktoré su Specialne povolené pre nebezpecné latky. VSetky nadrze
musia byt spravne popisané a oznacené, to znamena prislusnymi symbolmi a napismi pre nebezpeénu
latku. (STN 65 0201, STN 01 8012). Je zakazané pouZzivat obaly z potravin a napojov!

Likvidacia odpadov

Zasada likvidacie odpadov znamena: zabranit — znizit — zneSkodnit’

Zabranenie vzniku odpadov ma najvyssiu prioritu. V sulade s touto zasadou treba vzdy preverovat mozné
opatovné pouzitie obalovych nadob, materialov a latok.

1. VsSetky obalové materialy a ostatny odpad si musi dodavatel po ukonc¢eni prac vziat so sebou ana
vlastné naklady zlikvidovat. To plati pre vSetky postupy a prace, pri ktorych externé firmy poskytuju
potrebné prevadzkové prostriedky alebo pri ktorych sa jedna 0 balenie pre transport.

2. Ak sa vo vynimoc¢nych pripadoch likvidacia vzniknutych odpadov uskutoCnuje prostrednictvom

nadob na odpady, ktoré su k dispozicii v zavode Schaeffler Kysuce, spol. s r.o., externé firmy su
zavazné riadit sa tu platnymi predpismi. Pridelenie nadob na odpady a spdsob likvidacie sa
uskuto&fiuje  prostrednictvom koordinatora a so sihlasom pracovnika OZP.

3. Pre vSetky otazky tykajuce sa likvidacie je vam k dispozicii pracovnik podniku povereny  ochranou
Zivotného prostredia.

4. Je zakazané sypat odpady na komunikacie a v aredli zavodu.

Zaobchadzanie s kvapalinami ohrozujucimi vodu
(napr. emulzie, oleje, amoniak alebo metanol)

1. S latkami ohrozujucimi vodu sa musi zaobchadzat zvlast opatrne. V kazdom pripade sa musi zabranit
znecisteniu pédy alebo spodnej vody. Riziko ohrozenia Zivotného prostredia sa musi principidlne znizit
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na maximalne moznu nizku uroven. (napr. sudy davat do zachytnych vani nie do blizkosti odpadovych
kanalov alebo odtokov! Sudy sa musia pri preprave zaistit' v sulade s predpismi).

2. Latky ohrozujuce vodu sa nesmu vylievat, sypat do kanalizacie, odtokov, toaliet, umyvadiel a inych pre

tieto uCely nevhodnych miest! Pre vSetky otazky tykajuce sa likvidacie nebezpecnych latok je vam
k dispozicii pracovnik zavodu povereny OZP.

Postup pri unikoch latok

V pripade havarie, uniku latok ohrozujucich vodu (napr. prevrateny kontajner, chybna nadrz, prasknuta
hadica, atd.) sa musia okamzite vykonat’ nasledovné kroky:

1. Prvé nudzové opatrenie: zabranit Sireniu kvapaliny ohrozujucej vodu, napr. pouzit prostriedok na
viazanie kvapalin (sorpéné materialy, ponozky, hady), utesnit odpadové  kanaly a odtoky
(kanaliza¢né rychloupchavky) a pod.

2. Okamzite informovat
- Ohlasoviu poziarov / Vratnica [+421 41 420 5110/

- Prisludného koordinatora
Postup pri vzniku mimoriadnej udalosti (MU)

1. Kazdu spozorovanu MU je povinna kazda fyzicka osoba bezodkladne nahlasit ohlasovni poziarov /+421
41 420 5110/ a prislusnému koordinatorovi.

2. Ovzniku MU v areadli zavodu Schaeffler Kysuce, spol. s r.o., ktorda mbéze ohrozit zdravie a zivot alebo
zivotné prostredie budu zamestnanci vyrozumeny evakuaénym rozhlasom pripadne megafénmi.

3. VSetky fyzické osoby su povinné v pripade vyhlasenia MU a evakuécie riadit sa pokynmi kompetentnych
0s6b (veducimi pracovisk, pracovnikmi SBS a ZHZ) a poziarno-evakuacnymi planmi.

Odber vody z hydrantov

Odber vody z hydrantov je povoleny len po schvaleni itvarom PM a informovani odd. BOZP a PO.

Ochrana pred hlukom
1. Pouzivat sa smu len nastroje a stroje s odhlu¢nenim.

2. Ak su potrebné prace vo ve€ernych a no¢nych hodinach alebo cez vikend, smu sa tieto vykonavat len
po predchadzajucom vyslovnom schvaleni koordinatorom firmy Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.

3. Ak su stanoviska umiestnené do obytnych, prip. zmieSanych oblasti, tak je potrebné dodrziavat
osobitné stanovené hodnoty.

Zasady spravania sa pri vzniku poziaru
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=

ONo® O AW

Zachovat pokoj!

Pokusit' sa o hasenie poZiaru!

Onhlasit poziar: (/+421 41 420 5110/)

- Kto hlasi?

- Co hori?

- Kde hori?

- Vyékat’ na spatné otazky!

Uviest do &innosti hlasi¢ poziaru!

Pri hroziacom nebezpecenstve bezodkladne najkratSou cestou opustit miesto poziaru!
Pozatvarat dvere a protipoziarne uzavery!

Pouzit oznacené unikové cesty!

Vyhladat’ zhromazdisko a zistit’ kompletnost’ oséb!
Uposluchnut prikazy zasahovej jednotky!

Prevencia pred vznikom poziaru

1.

2.

V celom zavode okrem vyznaéenych miest a miestnosti je vSetkym pracovnikom fajéenie zakazané.

Fajc¢enie je dovolené len v priestoroch oznaCenych ako ,Faj€iarsky kutik* vybavenych na to upravenymi
kontajnermi alebo popolnikmi a len vo vyhradenom Case.

Zvarat plamefiom alebo elektrickym oblukom alebo inak manipulovat s otvorenym ohfiom v celom
zavode len s pisomnym povolenim ku zvaraniu vydanym poZziarnym technikom a splnomocnenou osobu
prostrednictvom prislusného koordinatora.

Ak vznikne na vasom pracovisku alebo i mimo pracoviska poziar, ste povinni ho v zarodku uhasit, ak
nestacite so svojimi silami a prostriedkami poziar uhasit, ste povinni ohlasit' vznik poziaru na ohlasovriu
poziarov — vratnica (kl. 5110 — hlaste stru¢ne a s udanim svojho mena, Cisla telefénu, odkial volate
a presného uréenia miesta). Do doby kym pride poziarna jednotka vykonavajte likvidaciu poziaru
hasiacimi pristrojmi.

Pre hasenie elektrickych zariadeni pod prudom pouZivajte vyluCne hasiaci pristroj snehovy, alebo
praskovy. Iné typy pristrojov sa nesmu pouzit (nebezpeéenstvo urazu elektrickym pradom).

Pred pracou s horfavymi latkami je vaSou povinnost'ou precitat’ sa ,PozZiarny poriadok pracoviska®“.

V pripade poziaru je nutné vypnut elektricky prud. Zoznamte sa, kde su umiestnené hlavné vypinace
elektrického prudu na vasom pracovisku.

Kazdy, kto manipuluje s horfavymi latkami, je povinny pocCinat’ si tak, aby nespdsobil poZiar, vybuch alebo
inak neposkodil a neohrozil fudské zdravie alebo majetok Schaeffler Kysuce, spol. s r.o.

Pri sta€ani horfavych kvapalin dbajte na prislusné bezpecnostné opatrenia, (uzemnenie, neiskrivé
naradie, atd.).

10. Po skonéeni prac je potrebné upratat’ pracovisko a odstranit vietky znecistené obaly, textilie a pod. od

rozpustadiel alebo inych horfavych latok.

Ochrana a bezpeénost’ udajov
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Nasledujuce pokyny sa vztahuju na:
* Opravy,
technické udrzbarske prace,
vymena komponentov na PC a serveroch,
udrzba programového vybavenia,
zmluvy o poradenstve,
dialkové udrzby, napr. technicka udrzba, nahravanie aktualizacie.

Pouzitie pocitaCov nenachadzajucich sa v inventari podnikov skupiny Schaeffler (spravidla notebooky) je
povolené iba po predchadzajucom schvaleni prislusnym objednavatelom.

Pred zacatim hore uvedenych prac je potrebné, aby si dodavatel vyZiadal informacie o Upravach, zavaznych
pre ochranu udajov, prip. o dohodach podnikov skupiny Schaeffler a prislusné zmluvy podpisal a tieto spolu
s potvrdzujucim vyhlasenim odovzdal.

Je potrebné, aby dodavatel zarucil, Ze udaje, ktoré sa maju spracovavat v zakazke, su spracovavané iba
v sulade s pokynmi objednavatela. Je potrebné dodrziavat pred realizaciou zakazky prijaté zmluvné
dohody ako i kontrolné dohody.

Zvlastne ustanovenia, presahujuce jednotlivé stanoviska, je potrebné oznamit prostrednictvom prislusného
objednavatela dodavatelovi.

Kopie, prip. dotazy zo sietového systému skupiny podnikov Schaeffler, inStalacie programového vybavenia
(softvéru), prip. ukladanie dat (i prechodne na cudzom lokalnom pocita¢i) smu nasledovat iba po
predchadzajucom vyslovnom povoleni prislusného objednavatela a predchadzajucom schvaleni oddelenim
informatiky.

Ochrana osobnych udajov
Spolo¢nost’ Schaeffler Kysuce, spol. s r.o. monitoruje areal a pracoviska spoloénosti kamerovym systémom
za ucelom ochrany majetku ako aj zaistenia BOZP umiestnenym kamier v aredli spolo¢nosti, a to na vstupe

do arealu, na vonkajSom oplasteni budov, vo vSetkych vyrobnych priestoroch, priestoroch skladového a
odpadového hospodarstva a spolo€nych administrativnych priestoroch (chodbach, schodistiach).
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