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1 Niniejszy aneks opisuje, jak lokalny system zgtaszania nieprawidtowosci w
. . Grupie Schaeffler (dalej: ,,Schaeffler”) jest wdrazany w nastepujacych

Czym Jest pO|SkI aneks podmiotach Grupy Schaeffler w Polsce:

dotyczacy

¢ 0040 Schaeffler Vehicle Lifetime Solutions Polska Sp. z.0.0.

sygnalistow? )
¢ 0412 Schaeffler Global Services Europe Sp. z.0.0.

Niniejszy aneks wprowadza zmiany do procesu okreslonego w Grupowe;j
Instrukcji INOOOOO3 ,,Postepowanie w przypadku sygnafdw o naruszeniach
zgodnosci i dochodzenia wewnetrzne” oraz grupowych wytycznych dotyczgcych
zgfaszania nieprawidfowosci (Schaeffler Guidance Whistleblowing) w celu
zapewnienia zgodnosci z polskimi przepisami dotyczacymi zgtaszania
nieprawidtowosci oraz ich wymogami dotyczacymi obstugi lokalnych zgtoszen
naduzy¢.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy niniejszym aneksem a Grupowsa Instrukcjg
INO00003 ,,Postepowanie w przypadku sygnafow o naruszeniach zgodnosci i
dochodzenia wewnetrzne” oraz grupowymi wytycznymi dotyczgcymi zgfaszania
nieprawidfowosci (Schaeffler Guidance Whistleblowing), pierwszenstwo ma
niniejszy aneks.

Uwaga: polskie podmioty Grupy Schaeffler, ktére nie zostaty wymienione
powyzej, nie oferujg wtasnych lokalnych kanatdw zgtoszen, lecz korzystaja z
centralnego kanatu zgtoszeniowego, prowadzonego przez dziat Compliance,
Forensics & Investigations, dostepnego pod adresem SpeakUp
(https://schaeffler.speakup.report/en-GB/speakup-line/home).
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2

Do kogo odnosi sie ten
aneks i jakie
informacje mozna
zgtaszaé na jego
podstawie?

Ten lokalny aneks ma zastosowanie do:

° potencjalnych, aktualnych lub bytych pracownikow;

° 0s6b samozatrudnionych, takich jak freelancerzy i niezalezni
wykonawcy;

° wolontariuszy lub stazystow;

° 0s6b petnigcych funkcje kierownicze lub nadzorcze;

° 0s6b/0s06b trzecich powiagzanych z osoba zgtaszajaca, ktére moga sta¢

sie obiektem represji (np. wspo6tpracownicy, cztonkowie rodziny itd.) (facznie
“Sygnalisci”) podmiotéw Grupy Schaeffler w Polsce: 0040 Schaeffler Vehicle
Lifetime Solutions Polska Sp. z 0.0. oraz 0412 Schaeffler Global Services Europe
Sp.zo.0.

ktére zdecydowaty sie zgtaszaé za posrednictwem lokalnego kanatu
zgtoszeniowego, zamiast korzystaé z centralnego kanatu zgtoszen, oraz

ktdre chca zasygnalizowaé ktorekolwiek z nastepujacych zastrzezen:

° czyny korupcyjne, przekupstwo lub nepotyzm,

° naruszenia zasad zaméwien publicznych,

° naruszenia przepisbw prawa dotyczacych ustug finansowych,
produktow i rynku,

° nieprzestrzeganie przepisow przeciwdziatajagcych praniu pieniedzy i
finansowaniu terroryzmu,

° naruszenia standardow bezpieczeristwa produktow,

° naruszenia przepisow dotyczacych bezpieczeristwa transportu,

° naruszenia przepisow ochrony srodowiska,

° nieprzestrzeganie standardow bezpieczeristwa jadrowego,

° naruszenia przepisow dotyczacych bezpieczenstwa zywnosci i
dobrostanu zwierzat,

° naruszenia dotyczace zdrowia publicznego, w tym przepisow
farmaceutycznych i dotyczacych wyrobéw medycznych,

° naruszenia praw konsumentow i ich ochrony,

° naruszenia przepisow o ochronie danych osobowych, w tym RODO,

° naruszenia przepisow dotyczacych cyberbezpieczenstwa,

° naruszenia zwigzane z oszustwami podatkowymi i uchylaniem sie od
opodatkowania,

° przestepstwa przeciwko interesom finansowym Skarbu Parstwa RP,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

° przestepstwa zwigzane z wewnetrznym rynkiem Unii Europejskiej, w

szczegllnosci  naruszenia zasad konkurencji, pomocy publicznej oraz
opodatkowania przedsiebiorstw,
° naruszenia wolnosci konstytucyjnych i praw cztowieka oraz obywatela
— wystepujace w relacjach jednostki z organami publicznymi i niezwigzane z
wyzej wylistowanymi obszarami.

tacznie okreslane jako “zgtoszenie nieprawidtowosci”

Uwaga: jesli chcesz zgtosi¢ problem, ktéry nie jest objety powyzsza lista,
skorzystaj z centralnego kanatu zgtoszeniowego, prowadzonego przez Dziat
Compliance, Forensics & Investigations, dostepnego pod adresem SpeakUp
(https://schaeffler.speakup.report/en-GB/speakup-line/home).
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3 Lokalny kanat zgtoszen jest obstugiwany przez zewnetrznego administratora
, . systemu zgtaszania nieprawidtowosci, a sygnalisci moga je zgtasza¢ poprzez

Jak dokona¢ zgioszen 1a nastepujacy lokalny kanat zgtoszeniowy:

nieprawidtowosci?

 Portal internetowy SpeakUp (https://schaeffler.speakup.report/en-
GB/speakup-line/home), wybierajac opcje “zgtoszenie lokalne”.

Zgtoszenie mozna zrobi¢ na pismie w dowolnym jezyku.

Na zyczenie sygnalisty zgtoszenie moze odby¢ sie podczas spotkania osobistego
(lub, za zgoda sygnalisty, w formie wideokonferencji). Jesli preferowane jest
spotkanie osobiste, lokalny przedstawiciel ds. zgodnosci odpowiedzialny za
miejsce pracy sygnalisty uméwi spotkanie w ciggu 14 dni od zgtoszenia takiej
prosby. Zgtoszenia ustne, zaréwno podczas spotkania osobistego, jak i
telefonicznego, musza zosta¢ udokumentowane — nagraniem lub protokotem
podpisanym przez sygnaliste.

Liste lokalnych przedstawicieli ds. zgodnosci znajduje sie na stronie
internetowej grupy Schaeffler pod linkiem ,,Whistleblowing System (System
zgtaszania nieprawidtowosci)”.

Uwaga: Centralny kanat zgtoszen, ktory jest zarzadzany przez dziat
Compliance, Forensics & Investigations w Herzogenaurach w Niemczech, pod
adresem SpeakUp (https://schaeffler.speakup.report/en-GB/speakup-
line/home) pozostaje dostepny (wiecej informacji znajduje sie w grupowych
wytycznych Schaeffler Whistleblowing Guidance).

Centralny kanat zgtoszen przeznaczony jest przede wszystkim do zgtoszen
“Naruszen zgodnosci istotnych dla Grupy Schaeffler”, w szczegélnosci
powaznych, faktycznych lub podejrzewanych czynéw takich jak:

° korupcja urzednikéw publicznych,

o naruszenia prawa antymonopolowego,

° pranie pieniedzy lub finansowanie terroryzmu,

° systematyczne naruszenia prowadzenia ksigg i obowigzkow
sprawozdawczych,

° systematyczne naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych,
° systematyczne naruszenia przepiséw kontroli eksportu,

° systemowe naruszenia praw cztowieka lub prawa ochrony
srodowiska

Za naruszenia istotne dla grupy uwaza sie rowniez takie, ktére dotycza
wyzszych szczebli zarzadzania lub obejmuja kilka podmiotéw prawnych.
Zgtoszenia dokonane przez centralny kanat sg rozpatrywane zgodnie z
grupowa Instrukcja INO0O0003 ,,Postepowanie w przypadku sygnafow o
naruszeniach zgodnosci i dochodzenia wewnetrzne” oraz grupowymi
wytycznymi zgfaszania nieprawidfowosci (Schaeffler Whistleblowing
Guideline). Poniewaz Schaeffler AG jest spotka zarejestrowana w Niemczech,
rozpatrywanie tych zgtoszen reguluja przede wszystkim przepisy niemieckie
lub bezposrednio stosowane przepisy europejskie, takie jak RODO czy
dyrektywy UE implementowane do prawa krajowego.
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4
Czy jest mozliwos¢
dokonania zgtoszenia
anonimowo?

5
Czy zachowana jest
poufnosé informac;ji?

6

Czy sygnalisci sa
chronieni inaczej niz
wynika to z grupowych
wytycznych (Schaeffler
Whistleblowing
Guidance)?

SCHAEFFLER

Tak, w tym zakresie nie ma zadnych odstepstw od grupowych wytycznych
dotyczacych zgtaszania nieprawidtowosci (Schaeffler Whistleblowing Guideline).

Dostep do danych osobowych sygnalisty oraz 0séb trzecich wymienionych w
zgtoszeniu jest scisle ograniczony do oséb, ktére musza je zna¢ ze wzgledu na
swoje obowigzki (zasada ,.koniecznosci wiedzy™). Oznacza to, ze informacje beda
udostepniane wytacznie tym osobom, dla ktérych dostep do nich jest
niezbedny.

Zasada ,,koniecznosci wiedzy” dotyczy rowniez przekazywania informacji ze
zgtoszen, ktére moga miec znaczenie dla szerszej grupy, zwtaszcza gdy konieczna
jest wspbtpraca z innymi dziatami. Przed udostepnieniem takich informacji
nalezy zweryfikowac zasadnos¢ zadania danych.

Dziat Forensics & Investigations moze zosta¢ poproszony o wsparcie w
prowadzonym postepowaniu, pod warunkiem, ze nie wymaga to ujawnienia
tozsamosci sygnalisty. Caty raport moze by¢ udostepniony wytacznie za zgoda
sygnalisty.

Udostepnianie zanonimizowanych, faktograficznych informacji nie jest
ograniczone.

Tak, w ramach niniejszego aneksu réwniez obowiazuje scisty zakaz dziatan
odwetowych wobec sygnalistdw, jednak podejscie jest nieco inne:

Jesli sygnalista dozna zawodowej szkody po dokonaniu zgtoszenia lub
ujawnienia, prawnie zaktada sie, ze szkoda ta stanowi odwet za zgtoszenie lub
ujawnienie. Zatozenie to jednak obowigzuje wytacznie wtedy, gdy sygnalista
twierdzi, ze potencjalna szkoda natozona przez pracodawce ma charakter
odwetowy.

Ochrona przed dziataniami odwetowymi dotyczy nie tylko pracownikow
bedacych sygnalistami, ale takze osob niebedacych pracownikami, ktére dziataja
jako sygnalisci, a takze 0s6b pomagajacych sygnaliscie w wniesieniu zgtoszenia
oraz 0s6b powigzanych z sygnalista, zgodnie z definicjg zawarta wart. 2 pkt8i 9
ustawy o ochronie sygnalistow.

Pracownik bedacy sygnalista, ktérego dotyczy sprawa, moze zwrdécic sie 0
zastosowanie srodkéw tymczasowych, takich jak wstrzymanie postepowania
dyscyplinarnego, na czas prowadzenia postepowania wyjasniajacego.
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y
Kto obstuguje zgtoszenia
i co sie dzieje dalej?

Lokalny przedstawiciel ds. zgodnosci petni role lokalnego punktu kontaktowego
dla potencjalnych sygnalistow, ktorzy zdecyduja sie dokonac zgtaszania lokalnie.
Zgtoszenia sg zazwyczaj przyjmowane za posrednictwem elektronicznego
systemu do zgtaszania nieprawidtowosci, natomiast lokalny przedstawiciel ds.
zgodnosci rejestruje w tym systemie rowniez wszelkie zgtoszenia dokonane
osobiscie.

Na wniosek lokalnego przedstawiciela ds. zgodnosci dziat Compliance, Forensics
& Investigations w Schaeffler AG w Herzogenaurach (Niemcy) moze udzieli¢
wsparcia w zakresie prowadzenia dochodzen dotyczacych zgtoszonych lokalnie
nieprawidtowosci. Jednakze wszystkie polskie podmioty grupy Schaeffler sg
zobowigzane do samodzielnego prowadzenia postepowan wyjasniajacych w
sprawie zgtoszer otrzymanych za posrednictwem lokalnego kanatu, poprzez
swojego lokalnego przedstawiciela ds. zgodnosci.

Jedynym wyjatkiem sa “Naruszenia zgodnosci istotnych dla Grupy Schaeffler”.
Jesli istnieje podejrzenie, ze zgtoszenie dotyczy " Naruszen zgodnosci istotnych
dla Grupy Schaeffler " lokalny przedstawiciel ds. zgodnosci przekaze zgtoszenie
do dziatu Compliance, Forensics & Investigations, ze wzgledu na nadrzedny,
uzasadniony interes Schaeffler AG, aby takie sprawy byty badane centralnie.

W celu raportowania na poziomie grupy, lokalny przedstawiciel ds. zgodnosci
polskich podmiotéw Grupy Schaeffler przekaze do dziatu Compliance, Forensics
& Investigations dane zgtoszeniowe w formie zanonimizowanej.

Lokalny podmiot Grupy Schaeffler moze réwniez, w razie potrzeby, zaangazowa¢
zewnetrznych prawnikéw do wsparcia w prowadzeniu dochodzenia.

Niezaleznie od ewentualnego wsparcia dochodzeniowego $wiadczonego
polskim podmiotom przez centralny zesp6t Compliance, Forensics &
Investigations, lokalny podmiot Grupy Schaeffler, dziatajac za posrednictwem
lokalnego przedstawiciela ds. zgodnosci, zachowuje niezalezng kontrole nad
komunikacja z sygnalista (np. udzielanie informacji zwrotnej i dalsze dziatania w
ustawowych terminach) oraz nad wszystkimi dalszymi czynnosciami i decyzjami
zwigzanymi z wynikiem dochodzenia (np. srodki dyscyplinarne).

Lokalny przedstawiciel ds. zgodnosci potwierdzi otrzymanie zgtoszenia
sygnaliscie nie pozniej niz w ciggu

siedmiu (7) dni kalendarzowych.

Ponadto, lokalny przedstawiciel ds. zgodnosci przekaze sygnaliscie informacje
zwrotne w terminie

trzech miesiecy

od potwierdzenia otrzymania zgtoszenia, w zakresie mozliwym i dozwolonym
przez przepisy o ochronie danych osobowych, dotyczace zaplanowanych lub
podjetych dziatarh w odpowiedzi na zgtoszenie oraz uzasadnienia tych dziatan.

Jesli w tym czasie dochodzenie bedzie nadal w toku, sygnalista otrzyma ogoina
informacje o statusie sprawy.
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8

Co dzieje sie ze
zgtoszeniem — jak dtugo
jest przechowywane?

9

Odniesienie do
zewnetrznych organéw
przyjmujacych zgtoszenia

Co najmniej nastepujace informacje s3 dokumentowane dla kazdego zgtoszenia:
e  Numer zgtoszenia;
e Przedmiot domniemanego naruszenia;
e Dane osobowe sygnalisty oraz osoby/osob, ktorych zgtoszenie dotyczy,
e W zakresie niezbednym do ich identyfikacji;
e Dane kontaktowe sygnalisty;
e Data dokonania zgtoszenia;
¢ Informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

e Data zamkniecia sprawy.

Dokumentacja ta musi by¢ przechowywana przez trzy lata, liczac od 1 stycznia
roku nastepujacego po zakonczeniu dziatarn naprawczych. Jednakze, dokumenty
moga by¢ przechowywane dtuzej, jesli wymagaja tego trwajace postepowania
prawne (np. postepowanie karne lub proces sadowy) lub inne polskie przepisy
prawa, tak dtugo, jak jest to konieczne i proporcjonalne. Po uptywie trzyletniego
okresu przechowywania wszystkie zgtoszenia zostang usuniete zgodnie z
wdrozonym planem usuwania danych, zapewniajacym zgodnosé z RODO.

Schaeffler zdecydowanie zacheca do dokonywania zgtoszen wewnetrznych
(zaréwno lokalnie, jak i centralnie), aby zapewni¢ skuteczne rozwigzanie
zgtaszanych spraw oraz w petni wykorzysta¢ wewnetrzne procedury Schaeffler
chroniace sygnalistow przed dziataniami odwetowymi i ujawnieniem ich
tozsamosci.

Jednakze, jesli sygnalisci zdecyduja sie zgtosi¢ swoje obawy na zewnatrz, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, wtasciwe organy w Polsce okresla ,,Ustawa z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow” i mozna jg znalez¢ pod adresem:

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000928

W Polsce dostepne s3 nastepujace opcje zgtoszen zewnetrznych:

e Rzecznik Praw Obywatelskich, Zesp6t do spraw Sygnalistow Biura
Rzecznika Praw Obywatelskich, ul. Putawska 99a, 02-595 Warszawa,
formularz do zgtoszen elektronicznych mozna znalez¢ po adresem:
https://www.gov.pl/web/sygnalisci

e wiasciwe organy publiczne, w szczegolnosci:

0 Urzad Ochrony Danych Osobowych,

0 Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéow,
0 Komisja Nadzoru Finansowego,

0 Generalny Inspektor Informacji Finansowej.
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